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Industria Lechera de Puerto Rico, Inc.
Desde 1952

DESCRIPCION DE PUESTO

Puesto: Técnico(a) de Laboratorio en Microbiologia y Quimica
Departamento: Calidad

Categoria: No Exento

Reporta a: Supervisor Laboratorio

RESUMEN DEL PUESTO:

Realizar pruebas de laboratorio para control de calidad, asegurando que los productos sean conformes a
las normas establecidas e inocuos para el consumidor.

FUNCIONES ESENCIALES:

Tomar y registrar temperaturas, verificaciones y calibraciones de equipos de laboratorio como
neveras, incubadoras, metros de pH, etc. siguiendo las frecuencias establecidas.

Recibir y documentar, seglin establecido, muestras de finca, camiones, materiales, producto en
proceso o final y empaques, para su debido manejo ya sea incubacidn, refrigeracién, analisis, etc.
Tomar muestras de materia prima, productos en proceso o terminados, material de empaque,
suplidos de aguas, aire, superficies y otras utilidades, seguin sea asignado y pertinente a su uso en
produccidn y la inocuidad de productos siguiendo los estandares de asepsia y técnicas de laboratorio
establecidas.

Realizar y documentar andlisis quimicos y microbiolégicos de los materiales usados en recibo,
almacenaje y la elaboracién de materia prima y producto final siguiendo los protocolos establecidos
incluyendo la vida util del producto.

Realizar y documentar pruebas microbioldgicas y destructivas al material de empaque. Puede incluir
el uso de quimicos peligrosos.

Lectura, interpretacion y documentacion de resultados de muestreos y sembrados microbioldgicos,
siguiendo los protocolos establecidos.

Preparar medios de cultivos y cualquier otro material necesario para realizar los analisis de
laboratorio o mantener los equipos de laboratorio en condiciones operacionales.

Ejecutar pruebas de cardcter organoléptico evaluando, midiendo, analizando e interpretando las
caracteristicas sensoriales del alimento (color, olor, sabor y textura) para definir el grado de aceptacién
o rechazo del mismo.

Validar efectividad de limpieza en las dreas de produccién para comenzar procesos operacionales de
productos como queso, mantequilla, mantecados, leche UHT, etc. La validacién de los equipos para
comienzo de produccion tiene prioridad.

Entrada de datos, desarrollo y revisién de documentacién relacionada a los andlisis de laboratorio y
programas de calidad incluyendo, pero no limitado a: SOPs (“Standard Operating Procedures”),
formularios, COAs (“Certificate of Analysis”), Certificados de Decomiso, estadisticas de tendencias de
resultados segun asignados por el Supervisor.



e Mantener orden, limpieza y suplido de materiales en las areas de analisis del laboratorio. Diariamente
debe verificar los materiales a utilizar y suplir de ser necesario. Descartar desperdicios de los equipos
y limpiar recipientes.

e Asume otras responsabilidades y lleva a cabo otras actividades segun solicitado.

RESPONSABILIDADES CON LA INOCUIDAD DE ALIMENTOS:

¢ Defensa de alimentos - Notifica cualquier actividad sospechosa.

e Buenas Prdcticas de Manufactura - Cumple y vela por el cumplimiento con los reglamentos estipulados
para la inocuidad del producto. Reporta cualquier situacién que impacte la Inocuidad del producto.

e Cumplimiento - Notifica resultados fuera de pardmetro al Supervisor. Detiene procesos de limpieza y saneo
y/o produccién de haber fallas o riesgos a la inocuidad y calidad de productos o materiales para produccién
incluyendo utilidades.

EDUCACION Y EXPERIENCIA:

e Bachillerato en Ciencia y/o Tecnologia de Alimentos
e 1 a2 afos de experiencia en industria de alimentos
e Certificacién / Curso en inocuidad de alimentos (HACCP, PCQJ, enlatados).

EQUIPO Y TECNOLOGIA:

Equipo de proteccion Tecnologia — Sistema
Redecilla Microsoft Office:
Zapatos de seguridad e Outlook
Batas e Word
Guantes e Excel
Gafas de Seguridad e PowerPoint
Protector de oidos
Mascarilla

CONOCIMIENTOS REQUERIDOS:

e Analisis quimico aplicado a los alimentos
e Analisis microbioldgico aplicado a alimentos
e Analisis sensorial aplicado a alimentos

DESTREZAS REQUERIDAS:

¢ Comunicacion: demostrar habilidades de comunicacién oral y escrita en redacciéon de informes
técnicos y estadisticos relacionados a resultados de investigacién.

e Trabajo individual y en equipo con supervision minima. La comunicacién entre compaderos es
esencial para la ejecucion y seguimiento de los andlisis.

HABILIDADES Y COMPETENCIAS:

¢ Pensamiento analitico: definir un problema, identificando las posibles causas y soluciones.
e Profesionalismo: comprometerse con la integridad profesional y valores éticos.
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ACTIVIDADES TiPICAS DEL PUESTO:

e Muestreo y andlisis: asegurar la deteccion, cuantificacion y documentacion eficiente de los resultados
obtenidos.

e Confidencialidad: todo documento es propiedad de la Industria Lechera de Puerto Rico, se prohibe la
divulgacién, copia o dafio de estos.

ESTILOS DE TRABAJO:

e Investigacion: examinar de forma sistematica diferentes materiales.

CONDICIONES DE TRABAJO:

e Actividad: regularmente requiere sentarse, pararse, caminar, subir escaleras, doblarse y moverse por
todas las facilidades incluyendo areas de manufactura y alrededores manejando o tomando muestras
de diferentes materiales de hasta unas 30 libras aproximadamente.

e Entorno de trabajo: generalmente de laboratorio y dreas de proceso y manufactura. Seguin aplique,
algunas actividades requieren el uso de quimicos peligrosos. Se le provee equipo de proteccién
personal.

e Esfuerzo fisico, visual y mental: fijo, 8 a 9 horas diarias regularmente. Movimiento de cajas de
aproximadamente 20 libras.

e Ruido y movimiento de montacargas: algunas areas con ruido debido al equipo de proceso y vibracién
de tuberias. Actividad de montacargas en pasillos y areas de proceso.

o Requiere:

o Disponibilidad: 7 dias a la semana y dias feriados, con cambios de turno para atender las
necesidades operacionales.
= Segun aplique, disponibilidad para cambios de turno para cubrir vacaciones u otras
necesidades en el laboratorio y plantas de proceso.
o Salidas oficiales: dentro de su turno de trabajo para realizar funciones oficiales del puesto.
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